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PODSTAWA PRAWNA

Zarzg6dzenie Nr 54/2022 Rektora
Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 29 czerwca 2022 r. w sprawie
Wewnetrznego Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia i jego doskonalenia na
Uniwersytecie Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie



Wewnetrzny System Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia, zawiera opis dziatan na rzecz
doskonalenia programow studiow oraz
zapewniania jakosci ksztatcenia.

Cele WSZJK wyznaczone sq ha podstawie:

1) misji i polityki jakosci ksztatcenia przyjetej
w Uczelni;

2) wewnetrznych przepiséw prawa UKSW
i aktualnej struktury organizacyjnej;

3) kryteriow jakoSciowych okreslonych przez
instytucje akredytujgce jakosé
ksztatcenia.




Celami ogolnymi WSZJK sq:

1) podniesienie skutecznos$ci dziatan w zakresie jakosci ksztatcenia
podejmowanych w zwigzku z realizacjqg statutowych zadan wszystkich
jednostek Uczelni;

2) ciggte doskonalenie prowadzonych dziatan oraz zagwarantowanie
powtarzalnosci ich cech jakosciowych;

3) przyjmowanie rozwigzan zapewniajgcych odbiorcom oferty edukacyjnej
Uniwersytetu osigganie mozliwie najwyzszych wynikow ksztatcenia
w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych;

4) dostosowanie procesu ksztatcenia do okreslonych warunkéw
spoteczno-gospodarczych;

5) zapewnianie dostepnosci do okreslonego poziomu ksztatcenia
odpowiednio do mozliwosci adaptacyjnych oraz zwigzanej z tym opieki,
pomocy i Swiadczen, dla os6b ze szczegoélnymi potrzebami, w tym dla
studentow z niepetnosprawnosciq;

6) dostosowywanie metod ksztatcenia oraz dziatalnosci naukowej, do
potrzeb osob z niepetnosprawnosciami, rozwoéj pracowni e-learningu;

7) state wzmacnianie potencjatu badawczego i dydaktycznego w celu
rozwoju zawodowego osob biorgcych udziat w procesie ksztatcenia oraz
wzmochienia pozycji Uniwersytetu na rynku edukacyjnym;

8) dbanie o podmiotowo$é oséb biorgcych udziat w procesie ksztatcenia,
w tym zapewnianie dostepnoscii otaczanie opiekqg adekwatng do potrzeb
osOb z niepetnosprawnosciq;

9) dbanie o wysokgq kulture jakosci ksztatcenia.Ksztatcenia, zawiera opis
dziatan na rzecz doskonalenia programoéow studidéw oraz zapewniania
jakosci ksztatcenia.




Celami szczegotowymi WSZJK sq:
1) doskonalenie oferty dydaktycznej oraz programéw studiéw
6z uwzglednieniem potrzeb otoczenia spoteczno-gospodarczego regionu
i kraju;

2) rozwijanie kanatéw komunikaciji i wspétpracy z interesariuszami Uczelni;

3) state monitorowanie i podnoszenie jakosci ksztatcenia na wszystkich
poziomach i formach ksztatcenia;

4) zapewnienie witasciwych warunkéw realizacji procesu ksztatcenia wraz
z ciggtym ich doskonaleniem;

5) prowadzenie projakosciowej polityki rekrutacyjnej na studia poprzez
witasciwy dobor kryteriow i selektywnosc¢ kwalifikacji kandydatow, a takze
wprowadzenie dodatkowych kryteriow na wybranych kierunkach;

6) zapewnienie wysokiego poziomu kompetenciji pracownikéw wsparcia
procesu ksztatcenia;

7) prowadzenie projakosciowej polityki kadrowej;
8) state rozwijanie oferty edukacyjnej Uniwersytetu;

9) zapewnienie wysokiego poziomu kompetencji i statego rozwoju kadry
dydaktycznej;

10) zwigkszenie mobilnosci oséb biorgcych udziat w procesie ksztatcenia
- w krajuiza granicq;

11) ksztattowanie postaw projakosciowych w srodowisku akademickim;
12) prowadzenie wiasciwej dziatalnosci informacyjnej w celu upowszechniania
wiedzy na temat jakosci ksztatcenia oraz poziomu wyksztatcenia absolwentow

Uczelni;

13) prowadzenie bazy ekspertéw wewnetrznych w zakresie dydaktyki
akademickiej.




STRUKTURA

WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIANIA
JAKOSCI KSZTALCENIA




Elementami struktury WSZJK na poziomie Uczelni
jest:

1) Uczelniana Komisja ds. Jakoéci Ksztatcenia;

2) Senacka Komisja ds. Dydaktycznych.

Elementami struktury na poziomie jednostek
organizacyjnych sq:

1) Wydziatowa Komisja ds. Jakoéci Ksztatcenia;
2) Wydziatowa Komisja Dydaktyczna;

3) Zespoty/podkomisje w ramach WKD odpowiednio do
prowadzonych kierunkéw studiéw.

W ogolnouczelnianych jednostkach dydaktycznych
powotuje sie¢ zespoty o okreSlonych zadaniach
i kompetencjach zwigzanych z zapewnianiem jakosci
i doskonaleniem procesu ksztatcenia.




KSIEGA JAKOSCI
KSZTALCENIA

WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIANIA
JAKOSCI KSZTALCENIA




O Procedura projektowania nowego programu studiow;

O Procedura wprowadzania zmian w programie dla studiow na
okreslonym kierunku, poziomie, profilu i okreslonej formie
ksztatcenia;

QO Procedura opracowania karty opisu przedmiotu (sylabusa);

O Procedura wymagan dotyczgcych przedmiotéow konczgcych
sig egzaminem;

O Procedura wymagan dotyczqgcych zaliczenia éwiczen

z przedmiotow konczgcych si¢ egzaminem; e

e
A

N\

O Procedura zapobiegania zjawiskom patologicznym/
niepozgdanym zwigzanym z procesem ksztalcenia;

O Procedura zapewniajgca publiczng dostepnosc¢ opisu efektow
uczenia sig, sposobu ich weryfikaciji;

O Procedura archiwizacji prac studenta;

O Procedura zapewniania efektéow uczenia sig realizowanych
podczas praktyk studenckich;

0 Procedura dyplomowania - licencjat i inzynier
(studia | stopnia);

O Procedura dyplomowania — magister
(studia Il stopnia i jednolite studia magisterskie).




INFORMACJE
PODSTAWOWE

WYDZIAtOWA KOMISJA JAKOSCI KSZTALCENIA




CEL

Ocena i weryfikacja jakosci ksztatcenia
ha poziomie podstawowych jednostek
organizacyjnych.




SKtLAD

WYDZIAtOWA KOMISJA JAKOSCI KSZTALCENIA



WKJK powotywana jest przez Dziekana na okres
kadencji po zasigegniegciu opinii Rady Wydziatu.

W skiad komisji wchodzq:
1) przewodniczgcy komisji;

2) przedstawiciele nauczycieli akademickich ze
wszystkich kierunkow studiéw prowadzonych na
wydziale zaproponowani przez kierownikow
studiow;

3) co najmniej dwéch przedstawicieli studentow
wskazanych przez wydziatowy organ Samorzgdu
Studenckiego;

4) w posiedzeniach WKJK z gtosem doradczym
mogqg uczestniczy¢ przedstawiciele otoczenia
spoteczno-gospodarczego niebedgcy
pracownikami UKSW.




Na przewodniczgcego moze byé powotany
nauczyciel akademicki co najmniej ze stopniem
naukowym doktora habilitowanego.

Warunek ten nie dotyczy jednostek
organizacyjnych o charakterze wytgcznie
dydaktycznym (SJO, SWF).

Do skiadu WKJK nie moze by¢ powotany pracownik
zajmujgcy stanowisko kierownicze na wydziale
odpowiedzialne za ksztatcenie.

Dziekan moze rozszerzy¢ sktad WKJK o inne osoby.
Dziekan moze powotac dodatkowo zespoty

zadaniowe wspomagajgce prace WKJK, ze
wskazaniem ich kompetenciji




ZADANIA

WYDZIAtOWA KOMISJA JAKOSCI KSZTALCENIA




ZADANIA CENTRALNE/SYSTEMOWE

wspotuczestniczenie
w tworzeniu
i doskonaleniu
Wewnetrznego Systemu
Zapewhiania Jakosci
Ksztatcenia;

inicjowanie dziatan
haprawczych
zwigzanych
z podnoszeniem jakosci
ksztatcenia;

analiza Ksiegi Procedur
Jakosci Ksztatcenia —
zgtaszanie propozycji zmian;

wdrazanie decyzji
podjetych przez UKJK;



PROGRAM STUDIOW

opiniowanie howo projektowanych
programow studiow
pierwszego i drugiego stopnia,
studiow podyplomowych
i innych form ksztatceniaq;

ocena programow studiow pod kgtem
catkowitego naktadu
pracy studenta oraz mozliwosci
osiggniecia zatozonych
efektow uczenia sie;

opiniowanie wnioskéw o likwidacje
kierunkow studiow pierwszego
i drugiego stopnia, studiow
jednolitych, studiéw podyplomowych
oraz innych form ksztaicenia;

inicjowanie zmian w programach
studiow pierwszego i drugiego
stopniaq, studiow jednolitych, studiow
podyplomowych oraz innych form
ksztatceniaq;




Analiza istniejgcych

programow studiow

| zgtaszanie propozycj
zmian!




WSPARCIE W PROCEDURACH WSZJK

WKJK dokonuje raz w roku

akademickim analizy wynikow
egzaminu dyplomowego i przyczyn
hieterminowego ukonczenia
studiow przez studentow.




RAPORTY [ WNIOSKI Z ANALIZ

PRZEDKLADANIE DZIEKANOWI OPINII | WNIOSKOW Z ANALIZ:

sprawozdan rocznych z samooceny
kierunkow studiow prowadzonych
przez wydziat;

opinii pracodawcoéw, uzyskanych na
podstawie informacji z rynku pracy;

opinii absolwentéw o przydatnosci nabytych, jak i brakujgcych
elementow z zakresu wiedzy, umiejetnosci i kompetenciji
spotecznych w programach studiow kierunkéw prowadzonych
przez wydziat;




RAPORTY [ WNIOSKI Z ANALIZ

PRZEDKLADANIE DZIEKANOWI OPINII | WNIOSKOW Z ANALIZ:

analiza wynikow studenckiej oceny analiza wynikéw jakosSci pracy
dziatalnosci dydaktycznej nauczycieli w danej grupie zajeciowej przez
akademickich realizujgcych zajecia nauczycieli akademickich
w danym semestrze

analiza wynikéw oceny pracy dziekanatu




RAPORTY [ WNIOSKI Z ANALIZ

PRZEDKLADANIE DZIEKANOWI OPINII | WNIOSKOW Z ANALIZ:

ocenhd organizacji procesu ocena systemu informacyjnego
dydaktycznego oraz infrastruktury jednostki pod kgtem kompletnosci
wykorzystywanej w procesie i aktualnosci publikowanych
dydaktycznym realizowanym na informacji o procesie ksztalcenia
wydziale; i jego jakosci.




Przeprowadzanie zbiorczej
oceny jakosci ksztatcenia dla
kierunkow studiow
prowadzonych w jednostce
organizacyjnej.

Inicjowanie dziatan
haprawczych zwigzanych
z podnoszeniem jakosci
ksztatcenia na wydziale.



JAK TO ZROBIC?

WYDZIAtOWA KOMISJA JAKOSCI KSZTALCENIA




Raport podsumowujgcy poziom jakosci
ksztatcenia utworzony na podstawie oceny
programu studiow oraz przeprowadzonych

ankiet (np. ankiety oceny zajeé
dydaktycznych, ankiety pracodawcow,
ankiety loséw absolwentow).

Odrebne dokumenty dotyczqgce kazdego
z wymaganych przez WSZJK parametru.




HARMONOGRAM

WYDZIAtOWA KOMISJA JAKOSCI KSZTALCENIA



Zakres dziatanh WKJK na rok akademicki i harmonogram
ich wykonania sq ustalane na pierwszym posiedzeniu
komisji. Zadania mogq by¢ rozszerzane w miare potrzeb
w trakcie roku akademickiego.

Posiedzenia WKJK odbywajq sie w terminie ustalonym
przez przewodniczgcego i sg protokotowane.

Rady wydziatéow, przynajmniej raz w roku akademickim,
poswiecajqg jedno ze swoich posiedzeh gtdwnie
zagadnieniom doskonalenia jakosci ksztatcenia na
wydziatach, wykorzystujgc w tym zakresie informacje
zawarte w raporcie rocznym z oceny funkcjonowania
WSZJK, przygotowanym przez WKJK, w tym m.in. na
temat oceny osiggniecia efektow uczenia sie na
poszczegobinych kierunkach studiow.

Komisja podejmuje decyzje w drodze glosowania,
wiekszosciq gtosdéw przy obecnosci co najmniej potowy
liczby cztonkéw. W przypadku, gdy decyzja nie moze by¢
podjeta ze wzgledu na réwnq liczbe gtosow,
rozstrzygajqcy jest gtos przewodniczqgcego.




INFORMACJE
PODSTAWOWE

WYDZIAL1OWA KOMISJA DYDAKTYCZNA




CEL

Zapewnhnianie jakosci ksztatcenia
na poziomie jednostek
organizacyjnych.




SKtLAD

WYDZIALtOWA KOMISJA DYDAKTYCZNA




WKD powotywane sq przez Dziekana na okres
kadenciji po zasiggnigciu opinii Rady Wydziatu.

Na przewodniczgcego moze by¢ wybrany

nauczyciel akademicki co najmniej ze stopniem
doktora.

W skiad WKD wchodzqg:

1) kierownicy kierunkéw;
(aktualnie Prodziekani ds. ksztatcenia)

2) nauczyciele reprezentujgcy dyscypliny
naukowe, ktore sq przypisane do kierunku studiow;

3) co najmniej 2 studentéw z danego kierunku;
W posiedzeniach WKD z glosem doradczym mogq

uczestniczy¢ przedstawiciele otoczenia spoteczno-
gospodarczego niebedgcy pracownikami UKSW.




Jezeli na wydziale sqg prowadzone r
kierunki przypisane do réznych ‘ (
dyscyplin wiodgcych, to w ramach
struktury WKD dziekan powotuje
podkomisje kierunkowe.
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ZADANIA

WYDZIALtOWA KOMISJA DYDAKTYCZNA




ZADANIA CENTRALNE/SYSTEMOWE

wdrazanie

w jednostce procedur
stuzgcych zapewnieniu
i doskonaleniu jakosci
ksztatcenia opracowanych
przez UKJK i WKJK;




DYDAKTYKA

opracowanie dla dziekana projektu
harmonogramu hospitacji zajec
dydaktycznych;

wskazywanie nauczycielom akademickim metod doskonalenia procesu
ksztatcenia, a w szczegolnosci metod dotyczgcych organizaciji
i prowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz sposobow weryfikacji efektow
uczenia si¢ osigganych przez studentow;




WSPOLPRACA Z OTOCZENIEM SPOLECZNO-GOSPODARCZYM

przygotowanie oferty
wspotpracy z otoczeniem
spoteczno-gospodarczym
oraz zapewhnianie udziatu
interesariuszy zewnetrznych
w ksztattowaniu koncepcji
ksztatcenia;




MOBILNOSC

opracowanie metod
poprawy mobilnosci
studentow i pracownikow
badawczo-dydaktycznych;




WSPARCIE W PROCEDURACH WSZJK

1 wsparcie w procesie sporzgdzania zmian
w programie studiow i efektow uczenia sie;

0 weryfikacja opisu przedmiotu pod
wzgledem formalnym;

d badanie ankietowe studentow na temat
efektow uczenia sie.




Przedstawienie
dziekanowi sprawozdania
z dziatalnosci komisji za
konczgcy sie rok
akademicki - do konca
wrzeshia.

Wykonujgc swoje
zadania, WKD
wspotpracujg z WKJK.




HARMONOGRAM

WYDZIALIOWA KOMISJA DYDAKTYCZNA



Zakres dziatanh WKD na rok akademicki

i harmonogram ich wykonania sq ustalane na
pierwszym posiedzeniu komisji. Zadania mogqg by¢
rozszerzane w miare potrzeb w trakcie roku
akademickiego.

Posiedzenia WKD odbywajq sie w terminie
ustalonym przez przewodniczgcego i sg
protokotowane.

Komisja podejmuje decyzje w drodze gtosowania,
wiekszoscig gtosdw przy obecnosci co najmniej
potowy liczby czionkéw. W przypadku, gdy decyzja
nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwnq liczbe
gtosow, rozstrzygajqcy jest gtos przewodniczgcego.




JAK TO ZROBIC?

WYDZIALtOWA KOMISJA DYDAKTYCZNA




jakosci ksztatcenia utworzony na podstawie
oceny realizacji poszczegoélnych zadan
przypisanych do WKD.

‘ Raport podsumowujqgcy poziom zapewniania

‘ Odrebne dokumenty dotyczqcy kazdego ] (
zwymaganych przez WSZJK parametru.
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REGULAMINY




‘ Tryb pracy komisji, okreslajg ich
regulaminy.

Regulaminy uchwalone przez WKJK
| WKD po zaopiniowaniu przez
Dziekana lub kierownika wymagajqg
zatwierdzenia przez prorektora
wtasciwego w sprawach ksztatcenia.




Dziat Innowacji Dydaktycznych,
Szkolen i Jakosci Ksztatcenia
UNIWERSYTET KARDYNALA
STEFANA WYSZYNSKIEGO

W WARSZAWIE
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